Leitfaden zum Angebotsprozess (VgV) fur freiberufliche Dienstleistungen

Stand: April 2021

Dieser Leitfaden dient lhnen als Hilfestellung bei der elektronischen
Bearbeitung und Abgabe |Ihres Angebotes Gber das Vergabeportal
iTWO tender (https://www.meinauftrag.rib.de). Er stellt Ausziige des
elektronischen Angebotsprozesses dar.

Fir die Erstellung und Abgabe der elektronischen Angebote sind die
Form- und Terminvorgaben in den Vergabeunterlagen zu beachten.

Um am elektronischen Vergabeverfahren teilnehmen zu kénnen, missen
Sie sich vorher auf iTWO tender registrieren:
https://www.meinauftrag.rib.de

Die Abgabe eines Angebots ist grundsatzlich in Textform méglich.

Mmoch ¢a, 25 Stunden

Ablaut Angebotsfrist

Vergabe

Nummer
Bezeichnung

rdnung
erfahren
ngsoit
Ablauf Angebotsfrist
Bindefrist
Bieteranfragen bis
Unterteilung in Lose

gebote zuldssig

MaBnahme

Nummes

Bezeichnung

1001 Achtung: Dies ist eine Testvergabe, bitte weder bewerben, noch ein Angebot abgeben.

Sobald Sie die Bearbeitung Ihrer Unterlagen abgeschlossen haben, kinnen Sie diese Gber die Aktion "Angebot abgeben® bel der zustindigen Vergabestelle einreichen. Bitte beachten Sie den
Einreichungstermin! Falls Sie noch Fragen haben sollten, kinnen Sie auch Giber die Aktion "Frage stellen’ die Vergabestelle konsultieren.

Ausfiihrungsort

1001
Achtung: Dies ist eine Testvergabe, bitte weder bewerben, noch ein Angebot
abgeben.
VGV/EU
verhandlungsverfahren ohne Teilnahmewetibewerb
24103 Kiel
11.01.2018 16:00 U
2.03.2018
11.01.2018 16:00 Uhe

Otendorf

Nein
Nein — A
71000000-8

elekironisch in Textform Google

Vergabestelle

001 Name

Tests fiir Leitiaden Adresse

Email

Kurzbeschreibung der Leistung

Es wurden keine weiteren Informationen hinterlegt.

Angeba abigegeben

Eftifinung beendel

Monkeberg £

NER Schiinkirchen
Kronshagen
Kiel

@ ®

+

Elmathenhagen ord =

3 Gaarden-Siid
dsten ® 2018 GeoBaais-DE/EKE 9). Baoge beding, b e b

Gebsudemanagement Schleswig-Holstein Aok
Gartenstrale &

24103 Kiel

evergabefbdl@gmsh.de

Wir empfehlen lhnen, die Angebote nicht ,,auf den letzten Driicker” abzugeben, insbesondere wenn Sie mit unserer e-Vergabe-Plattform erste praktische

Erfahrungen sammeln.
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1. Vergabeunterlagen in iTWO tender herunterladen

Laden Sie die einzelnen Vergabeunterlagen herunter und
speichern Sie diese auf lnrem Rechner.

«~ [ vergabeunterlagen
[ Formblatt 253_Erklarung zu Auftragssperren. pdf
[ Formblatt 254_Gleichstllung um Beruf.pdf
[Zi Formblatt 11-7-1_ohneAvaSign.xlsx
[ 112 Erklaerung der Bewerbergemeinschaft_0117.pdf
[ 11-3 Verzeichnis der Leistungen_Kapazitaeten anderer Unternehmen_0117¢.pdf
[ 11-4 verpflichtungserklaerung anderer Unternehmen_0117.pdf
[ 1-6-1 Aufforderung zur Abgabe eines Erstangebots_0118.pdf
[ 117 Angebotsschreiben_ohneAvasign_1117.pdf

«s [ 1hr Annehnt

Fur jedes Angebot (Erst-, ggf. Folge- und ggf. endgiiltiges
Angebot) werden gesonderte Vergabeunterlagen zum Download
bereitgestellt, die jeweils heruntergeladen und bearbeitet werden
mussen.
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10.01.2018

10.01.2018

10.01.2018
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10.01.2018
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2. Bearbeiten der Formulare/Unterlagen

Erstellen Sie Ihr Angebot gemaf der jeweiligen
Angebotsaufforderung und unter Verwendung der Formblatter, die
den Vergabeunterlagen beigefugt sind. Speichern Sie die
bearbeiteten Formblatter auf lnrem Rechner ab.

Nehmen Sie, soweit erforderlich, Ihre Eintragungen in den
gekennzeichneten Feldern der einzelnen Formulare vor.

Fullen Sie das Formblatt 11-7-1 (Excel-Datei) an den dafir
vorgesehenen Stellen aus. Beachten Sie beim Ausflllen die im
Formblatt 1I-7-1, Tabellenblatt ,Honorarzusammenstellung®,
angegebenen ,Wichtigen Hinweise".
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1.2 folgende nicht beigefugte Unterlagen

2. Ich/Wir biete(n) die Ausfihrung der beschriebenen Leistungen zu dem von mir/uns
ermitielten Gesamthonorar mit allen die Ermittlung betreffenden Angaben geméal der Anlage
zum Angebotsschreiben — Honorar (Formblatt 11-7-1) an

3. Als Verantwortliche/r fur die Erbringung der vertraglichen Leistungen
(Projekiverantwortliche/r) wird/werden benannt:

Name Max Mustermann Qualifikation Dipl-Ing.

Name

Qualifikation

4. Fur den Fall der Unterauftragsvergabe erklare(n) ich/wir, dabs die in § 123 Abs. 1-4 und
§ 124 Abs. 1 GWB genannten Ausschlussgriinde auf die im Formblatt Verzeichnis der
Leistungen/Kapazitdten anderer Unternehmen (11-3) als Unterauftragnehmer benannten
Unternehmen nicht zutreffen.’

Il. Honorarangebot (vom Bieter auszufiillen)
Auf der Grundlage von Ziffer | biete(n) ich/wir die Ausfiihrung der im Vertrag beschriebenen
Leistungen zu folgendem Honorar an:

1) Honorar %] €1
a) ‘Honorar gem. Honorartafel, interpoliert, Mindesisatz, gesamt, netto 100,00
b)..Zuschlag z.
Zwischen ne (ZS) 1 [=a) + b, 100,00
o] Zuschiage (sousit zutrertend]
fir UmbauiModernisierung in [%]° und [€], netto 0,00
fiir Instandsetzung/-haltung in [%]° und [€], netto
d) iBesondere Leistungen gem_ |l 3}, gesamt, natto 0,00
Zwischensumme (ZS) 2 (= Z51 + c) + d)], neto 100,00
£).Nebenkosten auf ZS2 in [%] und J€)°, netto
Zwischen me (Z5) 3 [= 232 + )], neffo 100,00
f} Umsatzsteuer suf Z53 19,00 19,00
119,00

2)

3)

Gesamthonorar, br)
v -

O U TEF T o Homevar i LF & (5 Ak JHGA

¥ o SR [ W ST Ut ecine: werdiers e M ROH USSR, DO I o] VT HEBor St
SGEIEr: SR de Wertin (i SRcuagen i e Serechnung Js [ Wertes f gesent. Anlage  Gaustelen

dtze fuercenim ber esertel]

netto [€]

) DAuftragnehmerin}

20,00

1.:Technische(r) Zeichneriin (oder vergleichbare Qualifikation)

Mitarbeiter(in)

70,00

50,00

dere Leistl et

netto [€]

[Jauschai
[ |inr1®
ithonorar®

[ [pauschal
[inro
ithonorar’.

[ [pauschal
in 1"
ithonorar”

[pauschal
[ linr=1"
ithonorar’.

€)

[ [pauschal
[ |inp1®
ithonorar’.

norarzusammenstellung Gebiude Innenrdume |I Freianlagen

|] Ingenieurbauwerke




3. Vertrag in den dafiir vorgesehenen Feldern ausfiillen und

elektronisch signieren

Fullen Sie den Vertragsentwurf auf der ersten Seite in den dafur
vorgesehenen Feldern aus (Name und Anschrift des Biros;
Angabe des Vertreters).

Bearbeiten Sie anschlieRend den Vertragsentwurf auf der letzten
Seite.

Geben Sie an, ob die signierende Person ,in Vertretung® oder mit
Prokura (,ppa.“) handelt. Signiert ein gesetzlicher Vertreter, dann
ist die Angabe entbehrlich.

Zur Einhaltung interner Vertretungsregelungen steht Ihnen fur den
Bedarfsfall ein zweites Signaturfeld zur Verfliigung.

Unterzeichnen Sie den Vertragsentwurf, indem Sie in dem fiir den
Auftragnehmer vorgesehenen Feld eine einfache elektronische,
eine fortgeschrittene elektronische oder qualifizierte elektronische
Signatur nutzen. Die einfache elektronische Signatur entspricht der
Textform.
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und dem

vertreten durch

Auftraggsbende:

(Ort),

D in Vertretung

-nachstehend Auftraggeber genannt-

Musterfirma
MusterstralZe 1
12345 Musterstadt

Max Mustermann

Auftragnehmende:

(Datum) (Ort), (Datum)

D ppa. D n Vetieluny D Ppa

Unterschrift / Textftorm mit Angabe des Namens, gem. § Unterschrit / Textform mit Angabe des Namens, gem. §
126b BGB 126b BGB
- -



4. Angebotsunterlagen hochladen
a) Formblatt 1I-7-1 Anlage zum Angebotsschreiben
Laden Sie das ausgefiillte Formblatt 11-7-1 (Excel-Datei) auf der Plattform iTWO tender in den Platzhalter Angebotsdokument hoch.

Wichtig: In den Platzhalter Angebotsdokument darf aus technischen Grinden nur das Formblatt 1I-7-1 hochgeladen werden.
Bitte benennen Sie das Formblatt II-7-1 nicht um.

~» [ Ihr Angebat

l [ Angebotsdokument E

3 Anlagen Angebot 10.01.2018 RS

b) weitere Angebotsunterlagen

Laden Sie alle weiteren Angebotsunterlagen auf der Plattform iTWO tender in den Platzhalter Anlagen Angebot hoch. Dies kann entweder in
Form einer ZIP-Datei, die alle separaten Dateien bindelt, oder einer PDF-Datei, in der alle Angebotsunterlagen zu einer PDF-Datei
zusammengefasst sind, erfolgen.

+ (3 Ihr Angebot

i} Angebotsdokument
' (3 Anlagen Angebot 10.01.2018
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5. Angebot abgeben 10:00 Uhe

Frage stellen | Angebot einreichen I Teilnahme beenden Hilfe Weitere Aktionen ~

Allgemeine Daten Dokumente Fragen & Antworien Verlauf Notizen

Geben Sie lhr Angebot iber die Schaltflache ,,Angebot
einreichen® ab.

Dokumente &

» [ Vergabeunterlagen

Benennen Sie bei der Abgabe des AngebOtS eine zur Vertretu ng Wenn Sie sich sicher sind, dass die alle nitigen Angebotsdokumente hachgeladen haben,
. . I geben Sie bitte hier Ihren Vor- und Nachnamen fiir das Einreichen |hres Angebotes ein!
des Bieters berechtigte natirliche Person.

Max Mustermann

Bis zum Ablauf der Angebotsfrist haben sie die Moglichkeit, lhr 10:00 Uhr
Angebot Uber die entsprechende Schaltflache vollsténdig Frage stelle ile | Weilere Akdionen -

zuriickzuziehen oder Ihr Angebot zu bearbeiten. Méchten Sie Ihr
Angebot bearbeiten, missen Sie es Uber die entsprechende
Schaltflache zuriickziehen und es nach der Bearbeitung innerhalb Dokumente &

der Angebotsfrist erneut abgeben.

Allgemeine Daten Dokumente Fragen & Antworten  Verlauf Notizen

3 [ Vergabeunterlagen

Leitfaden zum Angebotsprozess (VgV) fur freiberufliche Dienstleistungen



6. Automatische Quittung nach erfolgreicher Angebotsabgabe

Die Abgabe des Angebots wird Ihnen Uber den blauen Balken in der Statuszeile angezeigt (,Angebot abgegeben®).

02

MARZ
10:00 Uhr Beworben Angebot abgegeben I Erdffnung beendet

Frage stellen Angebot zuriickziehen Hilfe Weitere Aktionen ~

Allgemeine Daten Dokumente Fragen & Antworten Verlauf Notizen

Zusatzlich erstellt das System eine Quittung.

Diese Quittung bestatigt Ihnen lediglich, dass die Platzhalter befiillt
worden sind und ein Angebot abgegeben wurde. Eine inhaltliche
Priifung hinsichtlich der Vollstandigkeit und der Formgiltigkeit des
Angebots ist damit nicht verbunden.

1001 Achtung: Dies ist eine Testvergabe, bitte weder bewerben, noch ein Angebot abgeben.
Ablauf Angebotsfrist Abgegeben
JANUAR
i

Fragestellen  Angebotzuriickziehen  Hilfe = Weitere Aktionen ~

Allgemeine Daten ~ Dokumente  Fragen & Antworten  Verlauf  Notizen
Dokumente & Gedndert  Datum Aktion

> (3 vergabeunterlagen

v (3 Ihr Angebot

« 3 Anlagen Angebot 10.01.2018 “
0 Anlagen zum Angebot.zip 10.01.2018 H
[ Formblatt 11-7-1_ohneAvasign.xlsx 10.01.2018
g

[~ (3 Quittungen

[ Bestatigung der Angebotsabgabe u
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7. Fragen

Haben Sie Fragen zur elektronischen Vergabe oder zum
Vergabeprozess? Spechen Sie uns gerne an:

E-Mail: e-vergabe-fbdl@gmsh.de

Telefon: 0431 599-2300

Bei technischen Problemen wenden Sie sich an:
E-Mail: evergabe-hotline.gmsh@rib-software.com
Telefon: 0900 1144330 (1,95 Euro/Min.*)

Erreichbarkeit: Montag - Donnerstag 8-18 Uhr, Freitag 8-16 Uhr

(*aus dem deutschen Festnetz, Mobilfunktarife kdnnen hiervon abweichen)
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